REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNE)J

LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO IM. CYPRIANA KAMILA NORWIDA W RADZYMINIE

§1. Cele i zakres dziatania biblioteki

Biblioteka szkolna wypozycza i udostepnia materiaty biblioteczne (tzn. ksigzki, czasopisma,
atlasy, audiobooki, filmy, dokumenty elektroniczne, dokumenty dzwiekowe i gry).

Z biblioteki szkolnej moga korzystaé uzytkownicy biblioteki: uczniowie, nauczyciele, inni
pracownicy szkoty oraz rodzice ucznidw.

Uzytkownicy biblioteki majg prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorédw bibliotecznych.
Biblioteka udostepnia materiaty biblioteczne w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacjg roku szkolnego i harmonogramem zatwierdzanym przez Dyrektora szkoty.

§2. Porzadek i zachowanie

5.
6.

W bibliotece obowigzuje zachowanie ciszy i porzadku.
Uczniowie, ktérzy regularnie uczestniczg w pracach biblioteki, mogg otrzymacé pozytywne
punkty z zachowania oraz nagrody na koniec roku szkolnego.

§3. Struktura biblioteki

7.
8.

Biblioteka sktada sie z trzech czesci: czytelni, magazynu z ksigzkami oraz zaplecza.
Uzytkownicy biblioteki majg dostep do czytelni i magazynu z ksigzkami, jednak obowigzuje
tam zakaz spozywania jedzenia i napojow.

84. Czas wypozyczenia

9.

10.

Uzytkownik moze wypozycza¢ materiaty biblioteczne tylko na wtasne konto.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢:

Uczniowie: 7 sztuk materiatdw bibliotecznych na okres 35 dni, jednak nie dtuzej niz 2 tygodnie
przed koricem roku szkolnego*;

Nauczyciele i pracownicy: 7 sztuk materiatéw bibliotecznych na okres 300 dni.

Rodzice ucznidéw: 2 sztuki materiatdw bibliotecznych na okres 35 dni, jednak nie dtuzej niz 2
tygodnie przed koncem roku szkolnego*;

Wyjatki:

Broszury, filmy, audiobooki, dokumenty elektroniczne: 14 dni;

Komiksy, mangi, gry: 3 dni.

*4 tygodnie przed zakoniczeniem roku szkolnego bibliotekarz ogtasza termin oddawania materiatéw bibliotecznych w danym

roku szkolnym (na stronie internetowej szkoty). Uczniom, ktérzy nie zwrdcg ksigzek w tym terminie zostang wpisane ujemne

punkty z zachowania.

11.

12.

Biblioteka umozliwia wypozyczanie materiatéw bibliotecznych na okres ferii i wakacji. Na
okres wakacji mozna wypozycza¢ materiaty biblioteczne po wczesniejszym zwrdceniu
wypozyczonych w czasie roku szkolnego materiatow.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczyé lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczonych materiatow bibliotecznych lub odmoéwic¢ wypozyczenia kolejnych materiatéw,
jesli uzytkownik nie wywigzuje sie z terminowego oddawania materiatéw.



§5. Rejestracja uzytkownikow

13.

14.

15.

16.

Uczniowie zostajg zapisani jako uzytkownicy biblioteki automatycznie na poczatku roku
szkolnego na podstawie aktualnych list. Uczniowie zmieniajacy w ciggu roku szkolnego klase
lub szkote muszg samodzielnie zgtosic sie do biblioteki w celu aktualizacji danych.
Pracownicy szkoty i rodzice, ktérzy chcg korzystac z zasobdw biblioteki, muszg samodzielnie
zgtosic sie do biblioteki w celu zatozenia konta.

Rodzice ucznidw korzystajgcy z biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania wszystkich
punktéw regulaminu oraz do podpisania oSwiadczenia (stanowigcego zatgcznik do niniejszego
regulaminu) potwierdzajgcego m.in. zapoznanie sie z regulaminem i jego akceptacje.
Uzytkownicy biblioteki majg zatozone konta czytelnicze online. Jesli konto jest nieaktywne,
nalezy podac¢ bibliotekarzowi odpowiednie dane lub samodzielnie zatozy¢ takie konto, zgodnie
z instrukcjg zamieszczong na stronie internetowej szkoty w zaktadce Biblioteka.

§6. Odpowiedzialnosc za wypozyczone materiaty

17.
18.
19.

20.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty biblioteczne.
Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone przez siebie ksigzki.

Wypozyczone materialy nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem. Przed
wypozyczeniem uzytkownik powinien zwréci¢ uwage na ich stan i zgtosi¢ zauwazone
uszkodzenia bibliotekarzowi.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia materiatu bibliotecznego uzytkownik musi zwrdci¢
taka samg pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza.

§7. Opuszczenie szkoty

21.

Uzytkownicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie, rodzice ucznidw opuszczajacych
szkote) zobowigzani sg do pobrania zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot wypozyczonych
materiatow.

§8. Korzystanie ze zbioréw

22.

24,
25.
26.

Ze zgromadzonych w bibliotece materiatéw mozna korzystac¢ poprzez:

wypozyczanie ich do domu;

czytanie lub przegladanie na miejscu;

czytanie lub przeglagdanie w sali lekcyjnej (dotyczy materiatdw wypozyczonych jako
wyposazenie sali lekcyjnych).

. Podczas korzystania ze zbioréw w czytelni i magazynie z ksigzkami nie wolno:

przeszkadzaé w pracy innym czytelnikom;

robi¢ zdje¢ oraz korzysta¢ z urzadzen telekomunikacyjnych i elektronicznych*; ich dzwieki
nalezy wyciszy¢;

spozywac jedzenia i napojow.

Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdci¢ materiaty biblioteczne.

Uzytkownik zaktécajacy spokdj moze zosta¢ wyproszony z czytelni.

Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki i moze byé nieczynna w czasie
prowadzonych w niej zaje¢.

*Na wyrazne polecenie bibliotekarza mozna uzywac urzadzen telekomunikacyjnych i elektronicznych w celach edukacyjnych.

§9. Korzystanie z komputeréw



27

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

. Z komputeréw w czytelni mozna korzystaé jedynie za zgodg bibliotekarza. Komputery w
czytelni przeznaczone sg do celéw edukacyjnych.

Stanowiska komputerowe umozliwiajg korzystanie z programu MOL NET+, ze zbioréw
multimedialnych znajdujgcych sie w bibliotece oraz z internetu. Korzysta¢c mozna tylko z
zainstalowanych programdw. Zabrania sie instalowania innych programoéw i dokonywania
zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

Korzystanie z internetu moze stuzyé wytacznie celom edukacyjnym, nie dozwolone jest
ogladanie filmoéw bez zgody nauczyciela.

Podczas korzystania z komputerdw, uczniowie majg obowigzek przestrzegania zasad etyki
online, przestrzegania praw autorskich oraz szkolnych regulaminéw.

Kazdy uzytkownik pracowni multimedialne]j jest zobowigzany do zalogowania sie na swoje
indywidualne konto przy uzyciu przypisanej nazwy uzytkownika i hasta.

Hasta dostepu do konta sg poufne i nie wolno ich udostepniaé¢ innym osobom.

Po zakonczeniu pracy przy komputerze, nalezy wylogowac sie z konta, wytgczyé komputer i
upewnic sie, ze stan stanowiska jest taki sam, jak na poczatku korzystania.

Uczniowie sg odpowiedzialni za porzadek i czystos¢ w pracowni oraz za zgtaszanie
ewentualnych uszkodzen sprzetu lub nieprawidtowosci.

Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego i
oprogramowania powstate z jego winy. Jesli jest niepetnoletni, wéwczas odpowiedzialnos¢
ponoszg rodzice.

Pracownik biblioteki lub nauczyciel ma prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez
uzytkownika przy komputerze.

W razie stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

§10. Postanowienia korncowe

38

. Regulamin biblioteki szkolnej jest obowigzujgcy dla wszystkich uzytkownikow, a jego

przestrzeganie ma na celu zapewnienie porzadku i skutecznego dziatania biblioteki szkolne;j.
Uzytkownicy sg zobowigzani do przestrzegania wszystkich punktéw regulaminu, a jego
ewentualne zmiany beda ogtaszane i dostepne do wglagdu w bibliotece oraz na stronie
internetowej szkoty w zaktadce Biblioteka.



Zatgcznik

do REGULAMINU BIBLIOTEKI SZKOLNE)J
LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO

IM. CYPRIANA KAMILA NORWIDA

W RADZYMINIE

Oswiadczenie Rodzica/ Opiekuna prawnego
Ja, e (imie i nazwisko Rodzica lub Opiekuna prawnego)
os$wiadczam, ze jestem Rodzicem lub Opiekunem prawnym ucznia/uczennicy:
........................................................................................................ (imie i nazwisko ucznia /uczennicy),
uczeszczajgcego/uczeszczajgcej do Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. C.K. Norwida w Radzyminie.

Chciatbym/chciatabym korzystaé z Biblioteki Szkolnej Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. C.K. Norwida
w Radzyminie.

Zapoznatem/am sie z tre$cig Regulaminu Biblioteki Szkolnej i akceptuje wszystkie jego warunki i zapisy.
Rozumiem, ze regulamin ten jest obowigzujgcy dla wszystkich uzytkownikéw biblioteki, w tym mnie
jako rodzica.

Zobowigzuje sie do wypozyczania materiatéw bibliotecznych tylko na wtasne konto i do ich oddawania
zgodnie z terminami wskazanymi w regulaminie.

Zobowigzuje sie do przestrzegania wszystkich punktow regulaminu oraz do zgtaszania wszelkich zmian
w moich danych kontaktowych, ktére mogg wptynac¢ na korzystanie z konta czytelniczego w Bibliotece
Szkolnej.

Wyrazam niniejszym zgode na wykorzystanie i przechowywanie moich danych osobowych, ktére s3
niezbedne do zatozenia konta w szkolnej bibliotece. Niniejsza zgoda obejmuje nastepujgce dane
osobowe: moje imie i nazwisko, data urodzenia, adres e-mail, numer telefonu, pesel, adres
zamieszkania oraz ww. imie i nazwisko mojego dziecka.

Wyrazam zgode na przetwarzanie tych danych osobowych w zakresie niezbednym do prowadzenia
konta czytelniczego w szkolnej bibliotece, kontaktu, umozliwienia wypozyczania materiatow
bibliotecznych oraz dostepu do zasobdéw bibliotecznych.

Zgadzam sie réwniez na to, ze w razie koniecznosci, w celu skontaktowania sie ze mng w sprawach
zwigzanych z biblioteka oraz moim kontem bibliotecznym, pracownicy biblioteki lub szkoty mogg
uzywac podanych danych kontaktowych. Niniejsza zgoda jest wyrazona na okres przechowywania
danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o celu oraz zakresie przetwarzania danych
osobowych oraz ze mam prawo do wgladu, poprawiania i usuwania tych danych w przypadku ich
nieaktualnosci lub niezgodnosci. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze niepodanie ww. danych
uniemozliwi zatozenia dla mnie konta bibliotecznego.
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